Smernica ¢. 01/2018
0 verejnom obstaravani

v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
(v zneni €. 343/2015 Z. z.(nepriamo), r1/c98/2015 Z. z., 438/2015 Z. z., 315/2016
Z7.2.,93/2017 Z.z., 248/2017 Z.z. 264/2017 Z.z.)
(d’alej tiez len ,,zakon o verejnom obstaravani)

Uvod
Utel smernice

1. Ulelom tejto smernice o verejnom obstaravani (d’alej len ,,smernica®) je uréenie
povinnosti verejného obstaravatel’a, uréenych zamestnancov verejného obstaravatela
a externych subjektov pri zabezpecovani a uskutocniovani postupov zadavania
nadlimitnych a podlimitnych zakaziek podl’a zikona o verejnom obstaravani a uprava
procesov a postupov zadavania a zadania zakaziek s nizkou hodnotou a ikonov s tym
spojenych.

2. Postup zadavania a zadania zakazky s nizkou hodnotou nema zakonom o verejnom
obstaravani uréené procesné pravidla. Zadavanie a zadanie zakazky s nizkou hodnotou
verejny obstaravatel’ uskutofni v silade s ustanovenim § 117 zdkona o verejnom
obstaravani. Zadavanie zékaziek s nizkymi hodnotami:

e Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené ndklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

e Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sithrnni spravu o zakazkéch s
nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka
do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie
najmad hodnotu zakazky, predmet zékazky a identifikaciu dodavaterla.

e Pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

e Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pét’ rokov od
uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis46a) neustanovuje inak; § 24 sa nepouzije.

3. Tato smernica je zamerand prednostne na zaddvanie zakaziek s nizkymi hodnotami, s
cielom zabezpecit’ dany postup zaddvania v sulade s ustanoveniami zdkona o verejnom
obstardvani pri dodrzani principu transparentnosti, nediskrimindcie, rovnakého
zaobchadzania a principu efektivnosti a hospodarnosti v podmienkach verejného
obstaravatel'a: Zakladna Skola s materskou Skolou, Lucky 521, 034 82 Lucky, Slovenska
republika, ICO: 50471627, DIC: 2120333083 Riaditel’: PaedDr. Tomas Bréek (d’alej
tieZ len ,,verejny obstaravatel’*).

4. Smernica je zavizna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela, ako aj pre
externé subjekty, t. j. pre osoby, ktoré sa akymkol'vek spésobom budu podielat’ na
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zabezpeceni zadavania zakaziek podla zikona o verejnom obstaravani na zaklade
osobitne uzatvorenych doh6d/zmluav.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia
Verejny obstaravatel’ je v zmysle zdkona o verejnom obstaravani je

a) Slovenska republika zastipena svojimi orgdnmi,
b) obec,
¢) vyssiuzemny celok,
d) pravnicka osoba, ktora spliiia poziadavky podl'a odseku 2,
e) zdruzenie pravnickych osdb, ktorého ¢lenmi st vyluéne verejni obstaravatelia
uvedeni v pismendach a) az d).
Pravnické osoba podl'a odseku 1 pism. d) je osoba zalozena alebo zriadena na osobitny
ucel plnenia potrieb vSeobecného zdujmu, ktoré nemaji priemyselny charakter alebo
obchodny charakter, a
a) je uplne alebo z vdcsSej Casti financovand verejnym obstardvatel'om podl'a odseku
1 pism. a) az d),
b) je kontrolovana verejnym obstaravatel'om podl'a odseku 1 pism. a) az d) alebo
c) verejny obstaravatel’ podl'a odseku 1 pism. a) az d) vymenuva alebo voli viac
ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.

Obstaravatel’ v zmysle zakona o verejnom obstaravani je
a) pravnicka osoba, na ktori ma verejny obstaravatel’ priamy alebo nepriamy
rozhodujuci vplyv na zaklade vlastnickeho prava, finan¢ného podielu alebo pravidiel,
ktorymi sa spravuje, a vykonava aspon jednu z ¢innosti uvedenych v odsekoch 3 az 9;
rozhodujucim vplyvom sa rozumie, Ze verejny obstaravatel’ priamo alebo nepriamo
1. vlastni vac¢Sinu akcii alebo va¢sinovy obchodny podiel,
2. ovlada viacsinovy podiel na hlasovacich pravach alebo
3. vymenuva viac ako polovicu ¢lenov spravneho organu alebo iného vykonného
organu, alebo kontrolného organu,
b) pravnicka osoba vykonavajuca aspon jednu z Cinnosti uvedenych v odsekoch 3 az 9 na
zaklade osobitnych prav alebo vyluénych prav.

Zakladné povinnosti verejného obstaravatel’a a obstaravatel'a
1. Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ su povinni pri zaddvani zédkaziek, koncesii a pri
sut’azi navrhov postupovat’ podl'a tohto zékona.
2. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ musia dodrzat’ princip rovnakého zaobchédzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.
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3. Priprava a zad4vanie zdkaziek, koncesii a sut'aze navrhov sa nesmu realizovat’ so
zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zdkona alebo naruSenia
hospodarskej sut'aze bezdovodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych
hospodarskych subjektov.

4. Voci hospodérskym subjektom z ¢lenskych Statov sa uplatnia rovnako vyhodné
podmienky pri zadavani zédkaziek a zaddvani koncesii ako tie, ktoré sa uplatnia voci
hospodarskym subjektom z tretich Statov pri vykonavani Dohody o vlddnom
obstaravani alebo inej medzinarodnej zmluvy, ktorou je Eurdpska tinia viazana.

5. Ak verejny obstaravatel’ vykondva niektora z ¢innosti podla § 9 ods. 3 az 9, postupuje
pri zadavani zdkazky stvisiacej s vykonavanim tejto ¢innosti podla pravidiel a
postupov zadévania nadlimitnych zékaziek ustanovenych pre obstaravatel’a, ak tento
zakon neustanovuje inak.

6. Ak verejny obstaravatel’ vykonéava niektort z ¢innosti podl'a § 9 ods. 3, 6 az 9,
postupuje pri zadavani koncesie suvisiacej s vykonavanim tejto ¢innosti podl'a
pravidiel zaddvania koncesie ustanovenych pre obstardvatel’a, ak tento zakon
neustanovuje inak.

Zmluva, ramcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’ pisomnu formu, ak tento
zakon neustanovuje inak.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovua
dohodu s uchadzacom alebo uchadza¢mi, ktori maju povinnost zapisovat' sa do registra
partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo
ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maju povinnost’
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie si zapisani v registri partnerov
verejného sektora. Zakaz podl'a vysSieho sa nevzt'ahuje na raimcova dohodu, ktort uzatvéaraju
s verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatel'om vylucne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori
su fyzickymi osobami a ktora sa tyka poskytovania sluzieb.

Clanok IL
Definicia zakladnych pojmov
Zakazka (§ 3 zdkona o verejnom obstaravani) pre Ucely zdkona o verejnom obstardvani je
odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate'mi alebo
obstardvate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchddza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby.

Hospodarsky subjekt (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani) pre ucely zakona o verejnom
obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb, ktorad na trh dodava
tovar, uskuto¢nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemca (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani) pre tcely zakona o verejnom obstaravani
je hospodarsky subjekt, ktory méa zdujem o ucast’ vo verejnom obstardvani.
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Uchadzac (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani) pre ucely zdkona o verejnom obstaravani
je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky, pravidla vypoctu (§ 6 zakona o verejnom obstaravani)
- Predpokladana hodnota zikazky pre icely zakona o verejnom obstaravani sa urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Do predpokladanej hodnoty zakazKky sa zahiia aj:
¢ hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecovat,
e vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky,
e ceny a odmeny, ktoré¢ sa poskytni uchddzacom alebo ucastnikom sut’aze navrhov,
e predpokladani hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a
obstardvatel’ poskytnii doddvatel'ovi v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

o predpokladana hodnota zakazky sa vyjadruje Ciselne, ak nie je moZné urcit’
predpokladani hodnotu zikazky, urci sa finanény limit podla § 6 zikona o
verejnom obstaravani, zodpovedajici predmetnej zakazke a jej predpokladanej
hodnote,

o predpokladand hodnota zikazky musi byt vyjadrena ¢iselne vZdy, ak sa bude
uplatitiovat’ inStitit zabezpeky a ak sa uplatnia vo vidzbe na predpokladanu
hodnotu zakazky podmienky tcasti tykajuce sa preukazovanie ekonomického a
finanéného postavenia, ,

o urcenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu, kipy tovaru na splatky alebo
plnenia opakujuceho sa, sposob jej urcenia sa uplatni podl’a § 6 ods. 6 a 7 zdkona
0 verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladani hodnotu zdkazky na zéklade prieskumu trhu pre
vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky. Vysledky prieskumu trhu st podkladom pre vypocet
predpokladanej hodnoty zdkazky — predpokladanej ceny predmetu zakazky. Pri zadavani
zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac bude urCena predpokladand hodnota zikazky
projektantom - autorom projektu. Predpokladana hodnota zédkazky sa urcuje v ¢ase odoslania
oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na stitaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je
platnd v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky. Pri ur€ovani predpokladanej hodnoty zdkazky
sa zohl'adnia potreby verejného obstaravania, plan verejného obstaravania a schvaleny rozpocet
verejného obstaravatela.

Ramcova dohoda (§ 2 ods. 5 pism. g) zdkona o verejnom obstaravani) pre ucely zdkona o

verejnom obstardvani je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatemi na jednej strane a jednym alebo
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viacerymi uchadza¢mi na strane druhej; rdimcova dohoda ur¢uje podmienky zaddvania zékaziek

pocas jej platnosti, najmé o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky

o nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavizok dodavatel’a na opakované plnenie
spocivajuce v dodani tovaru, moZze byt’ dojednanie zmluvnych stran vo vzt'ahu k urceniu
ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany pocas trvania
ramcove] dohody alebo zmluvy uréuju cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien
porovnatel'nych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu nizsie, ako cena
urcena ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spdsobom podl'a raimcovej dohody alebo
zmluvy, ur€ia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najniz§imi cenami zistenymi na
trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponik predkladaju v elektronickej aukeii,
nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podl'a prvej vety je dojednanie zmluvnych
stran, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov ponuk, zistena
spdsobom podla prvej vety.

Elektronicka aukcia (§ 54 zakona o verejnom obstaravani) je opakujuci sa proces, ktory
vyuziva elektronické systémy certifikované podla § 151 na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych
prvkov ponuk, alebo

¢) novych hodndt, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk. b) verejny obstaravatel’ podl'a
§ 43 ods. 3 mdze pouzit’ elektronickt aukciu vo verejnej sut'azi, v uzsej sut'azi,
rokovacom konani so zverejnenim ak mozno presne urcit’ technické poziadavky
tykajuce sa predmetu zékazky.

Sut’azné podklady (§ 42 zdkona o verejnom obstaravani) su pisomné, grafické alebo iné
podklady obsahujiice podrobné vymedzenie predmetu zdkazky. V sttaznych podkladoch
verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ uvedu vSetky okolnosti, ktoré buda ddlezité na plnenie
zmluvy a na vypracovanie ponuky. Opis predmetu zdkazky moéze odkazovat aj na osobitny
postup alebo metodu vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb, ako aj na osobitny postup inej fazy ich zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory
netvoria sucast’ ich hmotnej podstaty, musia vSak suvisiet s predmetom zidkazky a byt
primerané jej hodnote a cielom. Predmet zdkazky musi verejny obstaravatel’ a obstaravatel
opisat’ jednoznacne, uplne a nestranne na zaklade technickych poZziadaviek podl'a prilohy €. 3.
Technické poziadavky

a) zohladnia poZiadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia
vhodné pre vsetkych uzivatel'ov okrem ndlezite odovodnenych pripadov; ak pravne
zavazné akty Eurdpskej Uinie ustanovuju zdviazné poziadavky dostupnosti pre osoby so
zdravotnym postihnutim alebo rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatel'ov, v technickych
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poziadavkach verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ uvedu odkaz na prislusné pravne
zavazné akty Europskej unie,

b) musia byt urcené tak, aby bol zabezpeceny rovnaky pristup pre vSetkych uchadzacov

alebo zaujemcov a zabezpeCena hospodarska sut’az.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania (§18 zakona
0 verejnom obstaravani)

1. Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesni zmluvu mozZno zmenit’ pocas jej trvania

bez nového verejného obstaravania, ak

a)

b)

d)

povodna zmluva, rdimcova dohoda alebo koncesnd zmluva obsahuje jasné, presné a
jednoznacné podmienky jej tpravy, vratane Upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu
moznych uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit’ taka podmienku,
ktorou by sa menil charakter zmluvy, rdimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o dopliujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie st
zahrnuté do povodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje
ich povodny dodavatel’ alebo koncesionar a zmena dodéavatel’a alebo koncesionara

e nie je mozna z ekonomickych dovodov alebo technickych dévodov, pricom ide
najma o poziadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s
existujicim zariadenim, sluzbami alebo instaldciami podl'a povodnej zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy a

e spdsobi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstardvatel'ovi vyznamné tazkosti
alebo podstatnu duplicitu nakladov,

potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel
nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat’ a zmenou sa nemeni
charakter zmluvy, rdimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o nahradenie povodného dodavatel’a novym dodédvatel'om alebo povodného
koncesiondra novym koncesiondrom na zaklade

o uplatnenia podmienky podl’a pismena a),

o skuto¢nosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spiiia pdvodne uréené
podmienky uéasti, je pravnym nastupcom povodného dodavatela
alebo povodného koncesionara v dosledku jeho reorganizacie, vratane
zlucenia a splynutia alebo upadku, za predpokladu, Ze povodna
zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni
a ciePom zmeny nie je vyhnut’ sa pouZitiu postupov a pravidiel podl’a
tohto zakona alebo

o skutoCnosti, Ze verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ plni povinnosti
hlavného dodavatel’a alebo hlavného koncesionara voci jeho
subdodavatel’om podla § 41 alebo
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e) nedochadza k podstatnej zmene povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

. Podstatnou zmenou pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa

rozumie taka zmena, ktorou sa najméa

a) meni povaha alebo rozSiruje rozsah pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy,

b) dopliaju alebo menia podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zdkazky alebo koncesie umoznili ucast’ inych hospodarskych subjektov,
alebo ktoré by umoznili prijat’ ina ponuku ako pdvodne prijati ponuku,

¢) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatel'a sposobom, ktory povodna zmluva,
ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahradza pévodny dodavatel’ novym dodédvatelom alebo povodny koncesionar novym
koncesiondrom inak, ako podl'a odseku 1 pism. d).

. Zmluvu, ramcovi dohodu alebo koncesnii zmluvu moZno zmenit’ pocas jej trvania bez

nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizZSia ako
finanény limit podla § S v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zarover je nizsia
ako

a) 15% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

c) 10% hodnoty povodnej koncesnej zmluvy.

Zmenou podla odseku 3 sa nesmie menit’ charakter zmluvy, rdmcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

Ak ide o verejného obstaravatel’a a o zmenu podl'a odseku 1 pism. b) alebo pism. c¢), hodnota
vSetkych zmien nesmie presiahnut’ 50% hodnoty povodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Opakovanymi zmenami zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy sa nemozno vyhnat’ pouzitiu postupov a pravidiel podla tohto zdkona.

Ak zmluva, rdimcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podl'a odseku
1 pism. a), na u€ely vypoctu hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5, sa za referen¢ni hodnotu
povazuje aktualizovana hodnota povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na ucely vypoctu hodnoty zmeny
podl'a odsekov 3 a 5 sa zohl'adni priemerna miera inflacie dosiahnutd v predchadzajicom
kalendarnom roku potvrdena Statistickym tiradom Slovenskej republiky.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

Ak ide o zmenu zmluvy, rdmcovej dohody a koncesnej zmluvy podl'a odseku 1 pism. d) a
podl'a odseku 2 pism. d), povinnost’ zapisu do registra partnerov verejného sektora ma aj
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novy dodavatel’ a novy koncesionar, ak tato povinnost’ mal aj pdvodny dodavatel’ alebo
povodny koncesionar.

Komisia (§51 zakona o verejnom obstaravani)

Verejny obstaravatel a obstardvatel su povinni na vyhodnotenie ponuk zriadit' najmene;j
trojélenni komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax
zodpovedajucu predmetu zdkazky alebo koncesie; verejny obstaravatel’ a obstaravatel st
opravneni spractvat’ dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento ucel. Komisia je spdsobila
vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je suCasne pritomnd vicSina jej Clenov.

Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ mozu na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do
komisie aj d’alSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

Clen komisie musi byt beztthonny. Za bezithonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne
odstdeny za trestny €in stvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov
podla § 32 ods. 1 pism. a).

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iné¢ho organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchddza¢om alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom.

Clenom komisie nesmie byt’ ani

a) blizka osoba54) osobe uvedenej v odseku 4 a

b) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktord sa podiel'ala na priprave dokumentov v
danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchédzaca, alebo ktorej moze
vzniknt’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchidzatov potvrdi ¢estnym vyhldsenim
verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi, ze nenastali skutocnosti podl'a tohto zékona,
pre ktoré nemoze byt c¢lenom komisie, alebo ozndmi verejnému obstardvatelovi alebo
obstaravatel'ovi, Ze nastali skutocnosti podl'a tohto zdkona, pre ktoré¢ nemdze byt Clenom
komisie.
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Clen komisie je povinny bez zbytocného odkladu ozndmit’ verejnému obstaravatel'ovi alebo
obstaravatel'ovi, ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdze byt’ clenom komisie vzdy, ked’ takéto
skuto€nosti v priebehu verejného obstardvania nastanu.

Verejny obstaravatel’ a obstardvatel mozu spolu so zriadenim komisie urcit’ nahradnikov;
nahradnik musi spiat’ rovnaké podmienky, ako ¢len komisie. Ak sa v priebehu verejného
obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie pod minimalny pocet podla tohto zdkona, verejny
obstaravatel’ a obstaravatel’ komisiu doplnia z ndhradnikov, ak boli ur¢eni.

Elektronické trhovisko (§ 13 zdkona o verejnom obstardvani) je informacny systém verejnej
spravy, ktory sluzi na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov, sluzieb a stavebnych prac
bezne dostupnych na trhu,
e spravcom elektronického trhoviska je ministerstvo vnltra,
e verejny obstaravatel je povinny zadavat’ podlimitné zakazky bezne dostupné na
trhu prostrednictvom elektronického trhoviska,

Externé subjekty podl’a tejto Smernice su pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade
platne uzatvorenej dohody/zmluvy su povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat
proces verejného obstaravania, poskytovat’ poradensku alebo konzultaénu €innost’ v oblasti
verejného obstaravania v prospech verejného obstaravatel’a

Postupy a procesy verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finan¢né limity
Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 zakona o verejnom obstaravani) pri zadavani
nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sutaz

b) uzsia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) sutazny dialog,

€) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Konkrétne postupy pri verejnom obstaravani upravuje zadkon o verejnom obstaravani v
zavislosti od urcenia predpokladanej hodnoty zakazky a od stanovenia, ¢i predmet zédkazky je
alebo nie je bezne dostupny na trhu (mozZna aplikécia testu beznej dostupnosti).

Zakazka vo vdzbe na predpokladani hodnotu zakazky z hladiska urcenia stanoven¢ho
finan¢ného limitu na zdklade urcenia predpokladanej hodnoty zakazky je podla zdkona o
verejnom obstaravani (§ 5 zdkona o verejnom obstaravani) zakazka:

e nadlimitna

e podlimitna
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Nadlimitna zdkazka ( § 5 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani) je zdkazka, ktorej
predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne

zéaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitna zakazka (§ 5 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani)

Podlimitna civilna zdkazka zaddvana verejnym obstaravatel'om je zdkazka, ktorej

predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a sucasne rovnaka alebo
vysSia ako

a)

b)

d)

15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe ¢. 1,

50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podla pismena c) a
zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie st
zakazkami podl'a pismena a),

200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny urcené pre
zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluzieb
alebo zariadenia podl'a osobitného predpisu,27a) ak tieto poskytuju stravovanie, a ak
ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

150 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac, ktora nie je zdkazkou
podl'a pismena a).

BeZna dostupnost’ tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac na trhu
BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu (podla § 2
zakona o verejnom obstaravani) su pre ucely zdkona o verejnom obstardvani také tovary,

sluzby alebo stavebné prace, ktoré:

nie su vyrabané, poskytované, uskuto¢nované alebo poskytované na zéklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

si ponukané v podobe, v ktorej st bez vicsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

st spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, alebo uskutocnované poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu,

s to najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, urc¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela,

st to najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

V roku 2017 Urad pre verejné obstaravanie vydal dve vykladové stanoviské k beznej
dostupnosti.
Podrla vykladového stanoviska €. 1/2017
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Zikazka na poskytnutie sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie, je svojou
povahou (svojim charakterom) jedine¢na, nie je beZne dostupna na trhu, a preto ju nie je
mozné zadavat’ cez elektronické trhovisko.

Podrla vykladového stanoviska €. 2/2017:

Ziakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najmi uskutocnenie stavby,
vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie stavby alebo uskutocnenie stavebnych
prac podla projektovej dokumentacie, je svojou povahou (svojim charakterom) jedine¢na, nie
je bezne dostupna na trhu, a preto ju nie je mozné zadavat’ cez elektronické trhovisko

Clanok II1
Zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek verejnym obstaravatel’'om

Zadavanie nadlimitnych zakaziek
Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zadavanie nadlimitnych zakaziek podla ustanoveni druhej
Casti zdkona o verejnom obstaravani, § 26 a nasl. zdkona o verejnom obstaravani.

Zadavanie podlimitnych zakaziek
Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek verejny obstaravatel’ postupuje podl'a tretej Casti zakona o
verejnom obstaravani:
e podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, pricom pri pouziti tohto
e postupu nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet ramcovi dohodu najviac na
12 mesiacov.
e podla § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a
pismena a) alebo ak verejnému obstaravatel'ovi technické moznosti objektivne
neumoznuju postupovat’ podla pismena a)

Zadavanie podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom su tovary sluzby alebo stavebné prace
beZne dostupné na trhu a ktorych predpokladana hodnota zakazky je vyssia ako

15 000 Eur, sa budu zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska podl’a § 109
az § 112 zdkona o verejnom obstaravani.

Zadavanie podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zakaziek pokial’ ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie su bezne
dostupné na trhu a postup ich zadavania upravuja §113 az 116 zdkona o verejnom obstaravani.
Verejny obstaravatel pri zadavani podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska
dodrziava zakladné principy verejného obstaravania a ustanovenia §113 az 116 zékona o
verejnom obstardvani.

Clanok IV
ZiakazKky s nizkou hodnotou
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Zadavanie ,,zakazky s nizkou hodnotou * - § 117 zakona o verejnom obstaravani
Zadavanie zakaziek, ktorych predpokladand hodnota je nizSia ako financny limit uvedeny v §
5 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvéara na dlhsie obdobie ako jeden kalenddrny rok, nemé zdkonom
upraveny formalny postup a proces jej zadavania a zadania.

Zakazky s nizkou hodnotou su zakazky s predpokladanou hodnotou niZ$ou ako :
e 15000 eur pri bezne dostupnych zédkazkach na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a
uskutoc¢nenie stavebnych prac (okrem potravin);
e 50 000 eur pri tovaroch (okrem potravin) a sluzbach, ktoré nie su bezne dostupné;
e 200 000 eur ak ide o sluzby uvedené v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani
e 40 000 eur pri potravinach;
e 150 000 eur pri stavebnych pracach, ktoré nie su bezne dostupné.

Predpokladana hodnota pre urcenie zakazky s nizkou hodnotou sa uruje a vypocitava ako
hodnota zakazky v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zdkazkach s
nizkymi hodnotami s cenami vy$simi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto
zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodéavatel’a.

3. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

4. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pit rokov
od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis46a) neustanovuje inak; § 24 sa nepouzije.

Pre zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami, ktorych postup zadavania a zadania nie je
formalne upraveny zikonom o verejnom obstaravani, touto smernicou urcuje verejny
obstaravatel’ nasledovné postupy a procesy a nevyhnutné ukony, ktoré zohPadnuja
zlozitost’ zadavaného predmetu zikazky, jeho predpokladani hodnotu a uplatnenie
principov verejného obstaravania s dorazom na hospodarnost’ a efektivnost’ celého
postupu zadavania a zadania tychto zakaziek s nizkou hodnotou:

Verejny obstaravatel’ vymedzuje postup zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami ur¢enim
komodit, ktoré tvoria premet zdkazky, ur€enim ich finan¢ného limitu a sposobu
zabezpecujuceho vyber dodavatel’a pri dodrzani zakladnych principov verejného obstardvania
nasledovne:
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Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami na:
e dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie su bezne dostupné na trhu a
ktorych predpokladand hodnota je:
e nizSia ako 50 000 eur bez DPH a vyssia alebo rovna ako 20 000 eur bez DPH
e na uskutocnenie stavebnych prac, ktoré nie si bezne dostupné na trhu a ktorych
predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 150 000 eur bez DPH a rovna alebo
vyssia ako 40 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel’ zabezpeci formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych
ponuk minimdlne trom vybratym uchiddzacom v listinnej forme alebo elektronicky. Z
vyhodnotenia cenovych pontk bude spracovany pisomny zdznam o vyhodnoteni cenovych
ponuk, ktory bude obsahovat’ vysledok vyhodnotenia pontk a ur¢enie tispesného uchadzaca.

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou na:
e dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskutocnenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 15 000 eur bez DPH,
e dodanie tovarov a na poskytnutie sluZieb, ktoré nie su bezne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 20 000 eur bez DPH,
e na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré¢ nie si bezne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota zdkazky je nizSia ako 40 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel rozhodne ¢i vykona prieskum trhu alebo zabezpeci zdkazku bez
vykonania prieskumu trhu priamym zadanim danej zakazky vybranému uchédzacovi.

V pripade Ze verejny obstaravate uzna za vhodné vykonat’ prieskum trhu, rozhodne o forme,
akou bude prieskum trhu vykonany. V pripade Ze sa verejny obstardvatel’ rozhodne zadat’
zakazku priamo vybranému uchadzacovi, zohladni odbornost budiceho dodavatela a
efektivnost’ a hospodarnost’ pri priamom zadani danej zakazky.

Verejny obstaravatel’ zada zakazky s nizkou hodnotou bez ohl'adu na ich finan¢ny limit bez
uplatnenia vyberu dodavatel'a , bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné zédkazky:
o tovary

o pohonné hmoty, maziva, technické oleje

o kvety, kvetinové dary, vecné dary, dary urcené pre rozne kulturne, spolocenské akcie,
pre prilezitosti Zivotnych jubilei a pod.
vecné ceny, medaily, pohare urené pre rozne Sportové podujatia.
obcerstvenie, strava a pohostenie pre kulturne, Sportové a iné akcie, ktorych
usporiadatel’om je verejny obstaravatel’ alebo na ktorych usporiadani sa podiel’a,
potraviny,
sluzby
prendjom priestorov a ubytovanie navstev a ti€astnikov roznych podujati,
Skolenia a konferencie,

© O O O O

stravovacie listky,
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stavebné prace

drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zdvad havarijného charakteru,
tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti
ktorou je najmé zivelna pohroma a iné udalosti ohrozujuce zdravie a Zivoty oséb a
sposobujuice skodu na majetku verejného obstaravatela.

Clanok V.
Uzavretie zmluvy v nadviznosti na Register partnerov verejného sektora

Podl'a §11 zdkona o verejnom obstardvani Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnu zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchddzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa
do Registra partnerov verejného sektora (d’alej iba ,,RPVS*) a nie su zapisani v RPVS alebo
ktorych subdodavatelia ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a nie su zapisani v
RPVS.

Z uvedené¢ho (v nadviznosti na uvedené v §2 zakona ¢ 315/2016 Z.z. o registri partnerov
verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov, d’alej iba ,,zakon o RPVS®)
vyplyva, ze:

Verejny obstaravatel’ je povinny si eSte pred uzavretim zmluvy overit’, ¢i jeho buduci
zmluvny partner je zapisany v RPVS. Ak nie je, tak s takymto uchadzacom nie je
mozné uzavriet’ zmluvu aZz kym nebude zapisany v RPVS. Podl'a §2 ods. 2 zdkona o
RPVS sa tato povinnost nevzt'ahuje na uzatvaranie zmluv, na zaklade ktorych budu
poskytované finan¢né prostriedky vo vyske, ktora jednorazovo neprevySuje sumu 100
000 eur alebo v uhrne neprevySuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o
opakujuce sa plnenie.

Verejny obstaravatel’ si overi, ¢i jeho budiici zmluvny partner je zapisany v RPVS na
webe: https://rpvs.gov.sk/rpvs

VzhPadom na to, Ze podla §2 ods. 7 zakona o RPVS sa povinnost’ byt’ zapisany v RPVS
sa vzt'ahuje aj na tych, prostrednictvom ktorych zmluvny partner dodava verejnému
obstaravatelovi tovary, sluzby alebo prace, je vhodné do zmluvy zakotvit’ povinnost’
zmluvného partnera zabezpecit’ aby vSetci jeho zmluvni partneri, ktori sa podiel’aju
na plneni zakazky (a hodnota ich podielu na plneni je jednordzovo prevysuje sumu 100
000 eur alebo v tthrne prevysuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujuce
sa plnenie) boli zapisani v RPVS.
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V pripade porusenie tejto povinnosti Urad pre verejné obstaravanie uloZi verejnému
obstaravatelovi pokutu vo vyske 5% zmluvnej ceny.

Clanok VI
DohPad a kontrola verejného obstaravania
Dohl'ad nad verejnym obstardvanim a nad dodrzZiavanim povinnosti verejného
obstaravatel'a pri zadavani zékaziek podla zdkona o verejnom obstaravani vykonava podla
§ 167 zakona o verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie.
Verejny obstaravatel’ /vnatorna kontrola vykonava kontrolu:
e zadavania zékazky s nizkou hodnotou
e kontrolu nadlimitnych a podlimitnych zékaziek, po uzavreti zmluvy a to podla
osobitného predpisu
Vykonom kontroly a dohladu Uradom pre verejné obstarivania a vykonom kontroly
vnutorného orgénu verejného obstardvatela/vnutorného/hlavného kontrolora, nie su
dotknuté prava na vykon kontroly vykonédvanej inymi organmi na zéklade osobitnych
predpisov.

Clanok VII .

DodrZiavanie zakona verejnom obstaravani a smernice o verejnom obstaravani
Verejny obstaravatel’ je zodpovedny za dodrziavanie siladu postupu zadavania zakaziek so
zakonom o verejnom obstaravani a s touto Smernicou.

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit aby sa s touto Smernicou mali moznost’
oboznamit’ vSetci zamestnanci, ktorych sa verejné obstaravanie tyka.

Verejny obstaravatel je povinny vyzadovat od zamestnancov/externych subjektov
dodrziavanie suladu postupu zadavania zékaziek so zdkonom a s touto Smernicou.

Clanok VIIL.

Ziverecné ustanovenia a u¢innost’ Smernice
Verejny obstaravatel’ zabezpeci aktualizaciu Smernice vo nadviznosti na prijaté legislativne
zmeny zdkona o verejnom obstardvani alebo inych pravnych predpisov tykajucich sa
postupov zaddvania zakaziek.
Dnom nadobudnutia ucinnosti tejto Smernice ¢. 1/2018 sa rusia vSetky predchadzajice
smernice, nariadenia a pokyny vydané verejnym obstaravatel'om tykajuce sa urcenia a
stanovenia zabezpeCovania a realizacie postupov vo verejnom obstaravani
Smernica €. 1/2018 nadobuda ucinnost’ dita: 20.01.2018

Luckch dia __19.01.2018

PaedDr. Tomas Bréek (riaditel’)
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